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事案報告書

	事案名
	

	起票日
	令和　　　年　　　月　　　日

	起票者
	所属部署
	
	名前
	



[bookmark: _GoBack]　「記載内容は、事実だけを正しく、簡潔に記載すること」
	事案の概要

	事案の種類
	

	発生日・時間
	

	発生状況
· 発生場所
· 発生原因
· 被害者の有無
· 被害状況
	

	目撃者情報
	

	警察や消防への通報
	

	一次対応状況
（誰が・いつ・何を・どのように）
	



	経過対応情報

	二次対応
	対応日時
	

	
	対応者
	

	
	対応状況
	

	
	次の対応
（誰が・何を・どのように・いつまでに）
	

	三次対応
	対応日時
	

	
	対応者
	

	
	対応状況
	

	
	次の対応
（誰が・何を・どのように・いつまでに）
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